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SILALES SPORTO MOKYKLOS DI REKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Sporto mokyklos (toliau — Sporto mokykla) direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra
Silalés sporto mokyklos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir gaunantis darbo uzmokestj i3
biudzeto.

2. Sporto mokyklos direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybé priskirta | darbuotojy
grupei.

3. Pareigybés lygis — A2, kodas — 5151.

4. Sporto mokyklos direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams pareigybé reikalinga Silalés
sporto mokyklos (toliau — Mokyklos) nuostatuose ir Siame pareigybés apraSyme numatytai veiklai
organizuoti ir vykdyti.

5. Sporto mokyklos direktoriaus pavaduotoja tiko reikalams priima ir atleidzia i§ darbo sporto
mokyklos direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

6.2. zinoti ir vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais bei kitais teisés aktas, reglamentuojanciais sporto jstaigy vykdomas funkcijas, sportinés
veiklos planavima, organizavimg ir vykdyma, sporto jstaigy administravimg ir finansavima, darbo
santykiy organizavimg, Lietuvos higienos normomis, darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés
saugos reikalavimais, Sporto mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais
bei Siuo pareigybés apraSymu;

6.3. nepriekaiStingai mokéti valstybing lietuviy kalba, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu r
zodziu;

6.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti jvairiy rasiy informacija ir
rengti i§vadas bei pasiiilymus jstaigos tikio valdymo klausimais;

6.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

6.6. iSmanyti einamojo remonto darby atlikimo terminus ir tvarka,

6.7. zinoti, iSmanyti ir gebéti savo darbe vadovautis Mokyklos veikla reglamentuojanciais
Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais,
Silalés rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés
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administracijos direktoriaus, Svietimo, kultiiros ir sporto skyriaus vedéjo jsakymais, kitais teisés aktais
bei Siuo pareigybés apraSymu,

6.8. mokéti dirbti Microsoft Office programy paketu (Word, Excel, Power Point) elektroniniu
pastu, internetu,

6.9. iSmanyti antikorupcinés aplinkos formavimo principus, turéti vadybiniy kompetencijy,
apimanciy gebéjima planuoti ir organizuoti pavaldziy darbuotojy darba.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vadovauja ir koordinuoja pavaldziy darbuotojy kasdienj darbg ir priima jo kompetencija
priklausancius sprendimus;

7.2. organizuoja tvarkos ir Svaros palaikyma Sporto mokyklos pastatuose, statiniuose,
patalpose, teritorijose norminiy akty nustatyta tvarka;

7.3. pagal savo kvalifikacijg atlieka elektros tiekimo, vandentiekio, kanalizacijos sistemy
gedimy Salinimg, smulkius remonto darbus;

7.4. uztikrina racionaly ir taupy materialiniy vertybiy, jrangos, jrenginiy, sportinio, tkinio ir
kito inventoriaus naudojima, geba dirbti su jranga;

7.5. organizuoja pavaldziy darbuotojy darba, sudaro ir kontroliuoja jy darbo grafikus,
kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo pareigy atlikima, darbo tvarkos taisykliy laikymasi, apriipina
darbuotojus reikalingomis darbo priemonémis;

7.6. organizuoja darbus, susijusius su sporto baziy paruoSimu masiniams sportiniams ir
kult@iriniams renginiams, sporto varzyboms ir aptarnavimg jy vykdymo metu;

7.7. taupo elektros energija, organizuoja apSvietimo, ventiliacijos ir kity elektros prietaisy bei
jrengimy jjungima bei i§jungima nustatytu laiku, laikosi darbo higienos reikalavimy;

7.8. kontroliuoja sporto baziy uzimtumo tvarkara$¢iy vykdyma, informuoja suinteresuotus
asmens apie jy pasikeitimus, nurodo pasikeitimy priezastis;

7.9. atsako uz darby saugos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijy bei kity Sporto mokykloje patvirtinty privalomy instrukcijy ir privalomos
dokumentacijos parengima, darbuotojy apmokymg ir supazindinimg. Kontroliuoja jy laikymasi;

7.10. uztikrina savalaikj gaisro gesinimo priemoniy patikros atlikima, gesintuvy pildyma;

7.11. organizuoja ir vykdo Sporto mokyklos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
procediiras, rengia technines specifikacijas;

7.12. kontroliuoja, uztikrina tinkamg Sporto mokyklos pasirasyty statybos, remonto, techninés
prieziiiros ir kity, susijusiy su infrastruktiiros prieZitira, sutar¢iy vykdyma;

7.13. kontroliuoja, ar laiku organizuojami Sporto mokykloje eksploatuojamos techninés
Jrangos ir jrengimy patikrinimai, apZiiros, remontas bei bandymai, o taip pat metrologiné patikra;

7.14. analizuoja pavaldziy darbuotojy veiklos rodiklius ir numato priemones darbo kokybei
gerint, teikia pasitilymus Sporto mokyklos administracijai;

7.15. dalyvauja Sporto mokyklos darbuotojy susirinkimuose, administracijos pasitarimuose,
direktoriaus sudarytose darbo grupése ar komisijose, kompetencijos ribose atsako, kad bty jgyvendinti
Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.16. vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio direktoriaus nurodytas funkcijas, atitinkancias Sporto
mokyklos tikslus r uzdavinius, nevir§ijant nustatyto darbo laiko;

7.17. rengia ir teikia Sporto mokyklos administracijai pasiiilymus dél efektyvesnio darbo
organizavimo, vertina pavaldziy darbuotojy veiklg ir teikia pasitilymus dél jy skatinimo ar drausminiy
nuobaudy skyrimo;
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7.18. atsako kompetencijos ribose uz savo darbo rezultatus ir jy kokybe, aplaiduma darba,
netinkamg jam priskirty pareigy vykdyma ar nevykdyma, etikos reikalavimy pazeidima, taip pat
pareigy virSijima Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.19. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Sporto mokyklos direktoriaus

pavedimus, atitinkancius Sporto mokyklos tikslus ir uzdavinius;
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